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VENTAJAS 

Tomado de: https://sites.google.com/site/formugogle/ventajas-y-desventajas 

Es una herramienta gratis, lo único que se tiene que hacer es crear una cuenta de Gmail. 

Se pueden Crear y editar documentos, hojas de cálculo y presentaciones online. 

Se puede compartir y colaborar con otros usuarios en tiempo real. Así pueden estar trabajando varios 
usuarios, al mismo tiempo, mientras que esta herramienta manejará los cambios y evitará las 
colisiones. Igualmente, permite ver quién ha hecho  qué cambios y  poder revertirlos si fuera necesario. 

Almacena el trabajo en los correos de Gmail de cada uno de los colaboradores  para que este a 
disposición de todos. 

Podemos crear documentos de word, excel, power point  y  pdf. 

Ofrece posibilidades de crear formularios útiles para recopilar información, por ejemplo en encuestas o 
suscripciones y también gráficos personalizados. 
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DESVENTAJAS 

Tomado de: https://sites.google.com/site/formugogle/ventajas-y-desventajas 

Se tiene que tener 
internet para poder 

trabajar. 

Existen ciertas 
limitaciones relativas a 
las capacidades que la 

herramienta acepta 
según el formato del 

documento: para 
textos, hasta 500 Kb; 

imágenes, hasta 2 Mb; 
y para hojas de cálculo 
hasta 256 celdas o 40 

hojas. 

Su manejo podría no 
ser seguro si el usuario 

no crea una buena 
contraseña y la 

protege, o si el usuario 
se equivoca 

intentando compartir 
archivos con su grupo, 
y los hace accesible a 

todo público.  
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PARA QUE SIRVE? 

Tomado de: 

https://sites.google.com/site/formugogle/ventajas-y-

desventajas 

Permite planificar 
eventos, enviar una 

encuesta, hacer 
preguntas a tus 

estudiantes o recopilar 
otros tipos de 

información de forma 
fácil y eficiente. 

Puedes crear un 
formulario desde Drive 
o a partir de una hoja 
de cálculo existente. 

Una de las 
herramientas de 

Google Docs es su 
formulario. 

Se trata de crear un 
documento para la 

recogida de  
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QUE APOYO EDUCATIVO 

OFRECE? 

Tomado de: https://sites.google.com/site/formugogle/ventajas-y-desventajas 

Su uso 
como cuestionario para 
evaluar a los alumnos.  

Genera 
inmediatamente un 

feedback, ya que 
permite mostrar 

automáticamente la 
información al profesor 
en una hoja de cálculo. 

Permite incrustar el 
formulario en un sitio 

web, una wiki o 
un blog, de esta forma 

los alumnos no 
necesitan una cuenta 
de correo electrónico 
para ser evaluados. 

Se puede utilizar 
para controlar el 
trabajo, ya que 

permiten recoger toda 
la información sobre los 

trabajos de los 
alumnos. 
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COMO ACCEDER? 

Desde la 

web 



COMO ACCEDER? 

Desde tu 

cuenta de 

correo 



COMO ACCEDER? 

Desde el 

Drive de tu 

cuenta de 

correo 



Te saldrán las 

diferentes 

herramientas, 

deberás seguir 

bajando 

Aun mas 

  abajo 





COMO ACCEDER? 

Seleccionar el 

menú y hacer 

clic en más 

Mostrara la 

opción de 

Formularios 

de Google 





Deberás acceder a la opción respectiva y crear un Nuevo Formulario. 



Elige la opción de crear un formulario en blanco, de esta manera obtendrás la plantilla 

que ves en este capture. Inicia añadiéndole un título y descripción a la hoja de 

formularios, y luego podrás empezar con las preguntas. 



Escribe un título a la pregunta y las opciones de las respuestas que dependerán de  lo 

que hayas diseñado. 

Puedes añadir nuevas respuestas además de imágenes tanto a la pregunta como a la 

respuesta 



Podrás agregar mas preguntas. Selecciona la pregunta debajo de la cuál quieres 

insertar la nueva, y en el menú que aparece a su derecha selecciona la primera opción, 

llamada Añadir pregunta. Aparecerá una nueva pregunta en blanco justo debajo. 



Todas las preguntas que agregues se añadirán a una misma sección, pero también 

podrás agregar nuevas secciones y separarlas, para una mejor organización 



Hay desde para rellenar huecos, respuestas cortas o párrafos hasta la selección múltiple, casillas de 

verificación y otras cosas. También hay escalas lineales para poder respuestas que, por ejemplo, 

pueden ir del 1 al 10 para calificar algo, e incluso la posibilidad de pedir que se suba una imagen. 

  

Debes pulsar sobre 

el tipo de pregunta 

que te aparece a la 

derecha de su título 

se abrirá un 

menú en el que vas 

a poder elegir todos 

los tipos que 

puedes insertar.  



Al subir imágenes, puedes insertar una foto o vídeo en el lugar de una pregunta, en este caso 

con el menú que te aparece a la derecha. No podrás responder, pero puedes colocar un título 

como “Observa esta imagen" y luego hacer preguntas relacionadas.  



Al inicio de la lista de preguntas tienes una sección Respuestas para ver qué han 

respondido las personas a las que has enviado el formulario. Además, arriba a la derecha 

también tienes opciones de      

personalización,       vista previa y      configuración avanzada. Para terminar de adaptar el 

formulario a tus necesidades controlando siempre cómo lo van a ver los demás..  



Al ingresar a configuración te darás 

cuenta que tienes tres opciones: 

 La opción General, muestra varias 

alternativas a evaluar, según sea el 

caso. 



La opción Presentación, 

muestra varias 

alternativas a evaluar, 

según sea el caso. 

Al ingresar a 

configuración te darás 

cuenta: 



La opción Cuestionario,  

muestra la opción para volver el 

Formulario un Cuestionario para 

evaluar a estudiantes. 

Al ingresar a 

configuración te darás 

cuenta: 



Crea un Formulario con visión de Cuestionario para que puedas transformarlo y aprovechar 

este recurso. 



y agregar la puntuación que consideres pertinente 

Deberás acceder nuevamente a la edición del Formulario para 

Añadir comentarios sobre las respuestas  



Ubica la respuesta correcta según 

el tipo de pregunta seleccionado y 

asigna 

  

la puntuación especifica 

 a cada una 



Al final deberá aparecer el total asignado a la prueba o cuestionario 



Cuando termines de diseñar tu 

formulario, pulsa el 

botón Enviar que tienes arriba 

a la derecha. Al hacerlo irás a 

una ventana en la que tienes 

varias opciones para 

compartirlo.  

 

Puedes enviar una invitación 

por correo electrónico. 

Una segunda opción para 

generar un enlace que 

puedes compartir 

Una tercera que te genera un código HTML 

con el que añadirlo a una página web. 



Cuando ya has configurado todas las opciones según sea el caso, 

dale clic a la sección de Respuestas  



Allí podrás crear una Hoja de calculo con todos los datos necesarios para la 

evaluación y respaldo de la información, además de poder generar 

estadísticas de ser necesario. 



Allí podrás crear una Hoja de calculo además de darle 

 un nombre al archivo que se genere. 



La Hoja de calculo tendrá todos los datos y preguntas que has solicitado en el cuestionario 

y podrás hacer uso de la potencialidad de la misma para el área Estadística. 
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