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Presentacion

Google Classroom es una plataforma educativa gratuita
de Google para el aprendizaje semipresencial. Concebida en sus
inicios como una forma de ahorrar recursos, entre sus funciones esta
simplificar y distribuir tareas asi como evaluar contenidos.

Permite la creacion de aulas virtuales dentro de una misma
institucion educativa, facilitando el trabajo entre los miembros de la
comunidad académica. Ademas, sirve como nexo entre profesores y
estudiantes agilizando todos los procesos de comunicacion entre
ellos.

Por esta y mas razones, se vislumbra como una herramienta
invaluable que permitirdA un desempeino efectivo y eficaz de los
docentes de la Universidad de Los Andes.
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¢,Qué es Google Classroom f |

Google Classroom

Es una plataforma educativa Forma parte de
gratuita de Blended Learning o _
Aprendizaje Semipresencial o Suite de Google Apps for
combinado. Education.

¢ BE M

G Suite For Education
La plataforma fue lanzada el 12 de % . D E
agosto de 2014. E5

El 29 de junio de 2015, Google anuncié una App de Classroom y un boton para
compartir para sitios web, permitiendo a los administradores educativos y otros
desarrolladores incrementar el aprovechamiento de Google Classroom.

£4 2\ UNIVERSIDAD
@” e ‘ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. @@@@
Vicerrecterado Acedémic BY NC ND
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Google Classroom

Aplicacion de Google

¥

Permite gestionar las actividades de
un aula de clase.

¥

Para convertirla en un aula mixta o
completamente en linea.

¥

Permitiendo trabajar una clase de manera
colaborativa.

‘ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. g @@@@
BY NC ND
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Incorporando

Google Classroom

Permite crear un Aula Virtual

Asignaciones
. .

Con el objetivo de organizar y mejorar la
comunicacion entre docentes y
estudiantes.
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£ ¢, Qué Podemos Hacer con Google
Google Classroom C | aSS ro O m ?

Ef' 1. Publicar contenidos para que una clase quede mas
documentada y ejemplificada. Incluir videos, sitios web,

archivos, lecturas y otros recursos, ya sean propios o de

terceros (siempre respetando los derechos de autor).

2. Realizar asesorias para clases que se imparten totalmente
a distancia.

3. Organizar tareas y sus entregas, programandolos para su
publicacion en fechas especificas. ,
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CALlFIEACIONES

N

sl@,‘

Corregir, retroalimentar y asignar calificacion a las tareas
entregadas por los alumnos.

Comunicarnos con los alumnos mediante anuncios publicos
0 mensajes privados.

Fomentar la participacion y discusion fuera del salon de
clases.

Facilitar la asignacion de la nota final, mediante la creacion
de una hoja de calculo con todas las calificaciones del lapso
académico. S

-
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Ventajas del Uso de Google Classroom — teis
en la Educacion Universitaria TV(

1. Facil configuracion: se pueden afnadir estudiantes
B directamente mediante una invitacion al correo electréonico o a
ey través de un codigo de automatricula.

2. Ahorro de tiempo: sin necesidad de documentos en papel,
los profesores pueden crear, revisar y puntuar las tareas con
rapidez desde un unico lugar. Ademas, los estudiantes pueden
adelantar trabajos, ponerse al dia o repasar desde su casa o
cualquier lugar del mundo.

Mejora la organizacion: los estudiantes pueden ver las tareas
y contenidos de todas las asignaturas en una sola pagina. Sus
trabajos se guardan de manera ordenada en carpetas de

Google Drive.
JooEe)
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Mejora la comunicacion: permite enviar notificaciones a los
estudiantes e iniciar debates inmediatamente, logrando
compartir recursos con sus companeros, lo que facilita el
trabajo colaborativo. Ademas, permite enviar resumenes del

trabajo realizado a los tutores de los estudiantes.

5. Mejora el feedback estudiante-docente: facilita el envio de
actividades TIC's para anticipar los conocimientos de los
estudiantes y asi poder trabajar en clase en funcion de ellos,
con lo cual, se ganara en individualizacion de la ensefanza,
asi como en ganancia de tiempo para trabajar con ellos,

solucionando todo tipo de dudas.
las TIC u "-::‘u e
o) o"ce.
Qpem=—t
D e
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Google Classroom

Gratuita y segura: no contiene anuncios, no utiliza los
contenidos ni los datos de los estudiantes, es libre, gratuita y
no utilizada para otro fin que no sean los procesos de
ensefnanza-aprendizaje. Se ofrece de forma gratuita a los
centros educativos.

/

7. Interaccion: Google Classroom funciona muy parecido a una
pagina de Facebook, existe una pagina en la cual todos los
"amigos" o miembros del curso, pueden comentar, dar me
gusta, preguntar, subir documentos, compartir vinculos, entre

= otros. @ O—d@F
S~ @2 29 i}
T ¢ %-

Y Swl
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Bajo control: el docente siempre tiene el control. Permite
supervisar quién hace qué, paso a paso, manteniendo un
historial de la interaccion de cada participante. Ademas,
permite borrar, supervisar contenido y silenciar participantes
para determinadas actividades.

Integrado: permite integrar todas las apps de Google (Drive,
Docs, Forms, Slides, y mas) en una sola plataforma.

. Retroalimentacion colorida: ofrece anotaciones
... directamente sobre los documentos que envian los
“.,y-©  estudiantes. Facilita la retroalimentacion y te invita a utilizar
Egéﬁﬁac\k\ diferentes dispositivos y sus posibles ventajas.
$o & O

-
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Google Classroom

11.

12.

¥
Anotaciones en vivo: con la funcion de anotaciones,
también puedes aumentar la colaboracion entre pares. Los
estudiantes pueden utilizarla como un tablero electronico
para todos sus documentos y tareas y realizar de esta forma
observaciones, animaciones, resaltar contenido o comentar

sobre el trabajo del otro.

Jefes y Coordinadores conformes: de lo mejor que tiene
para ofrecer, es gque puedes mantener a los Jefes y
coordinadores del departamento y area, informados de los
avances y temas tratados en clase a través de Google
Classroom. Puedes escoger, enviar correos privados,
masivos, recurrentes, curados por la misma aplicacion,
facilitando tu trabajo como docente y administrador.

idis

o080
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Desventajas del Uso de Google
Classroom en la Educacidon Universitaria

1. Minimiza el trabajo docente: se rompe el vinculo afectivo,
Imposibilita las interrelaciones presenciales entre el profesor
y alumno.

2. Sensacion de aislamiento: es muy importante fomentar la
comunicacion y colaboracion (tanto entre los alumnos, como
con los profesores) para suplir la falta de convivencia real.

%55 3. Pueden existir errores o caidas del servidor.

No ofrece graficas del progreso de los alumnos: saber a
gue contenido acceden mas los alumnos o ver estadisticas
del proceso, puede ser muy util para realizar mejoras sobre
este, Google Classroom carece de dichas funcionalidades.

-
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1. Correo Gmaill ,
Google Classroom M Gmall

El correo permite el acceso a multiples herramientas como la
plataforma virtual de Google Classroom a través de una cuenta
asociada a GMAIL.

1.1. Crear Correo Gmail

« Haciendo uso del navegador web de su preferencia, ingrese
la siguiente direccion o URL: http://www.gmail.com (%),

G Google x  + @ =[] = |
&< 2> C | @ www.gmail.com ) mvitado

-
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Google Classroom

i ClIC en Crear una cuenta

™ Gmail: correo electrénico y alma: X + [=]& % ]

&« C' @ google.com/intl/es/gmail/about/# ) Invitado @

Crear una cuenta

I ad I Gmall Para empresas Iniciar sesién

®

» Llenalos datos y clic en

Google Google

Crea una cuenta de Google Te damos la bienvenida a Google
Ir a Gmail ®
formacion.ceidisula2020@gmail.com
Nombre Apellidos
[ Teléfono (opcional)
Nombre de usuaric @gmail.com Utilizaremos tu nimero para proteger la cuenta, pero no lo

mostraremos a otros usuarios

Puedes utilizar letras, nimeros y puntos

[

Direccion de correo electronico de recuperacion

(opcional)
Contrasefia Confirmacior @ La usaremos para mantener tu cuenta protegida Tu informacion personal es
Iha privada y esta protegida
< ke Dia Mes v Afio

Utiliza ocho caracteres como minimo con una combinacion
de letras, nimeros y simbolos

Tu fecha de nacimiento @
o m

Prefiero iniciar sesion

Vicerrectorado /

£ &\ UNIVERSIDAD —_ -
@)‘.“;1  RURLA Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. ) @

BY NC ND
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Google Classroom

 Luego aparecera una nuevo
mensaje de bienvenida. Y clic

on 2 ©

Te damos la bienvenida
correo electronico de Google: fag >y sequro

« Para finalizar se visualiza la
eleccion de la vista para la
bandeja de entrada, google ;
ofrece 3 vistas, elegir una y clic ) -
en NG
=y (o)

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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¥ 2. Ingresar a Google Classroom ~
Google Classroom

« En la pantalla principal del correo electrénico, se hace clic al
icono de aplicaciones ||

« = C @ mail.google.com/mail/u/0/?pc=topnav-about-n-en#inbhox

M Gmail Q, Buscar correo -

« Se selecciona el icono | .= |(2) y se ingresa a la plataforma.

= M Gmalil Q  Buscar correo = ® e
a- ¢
| redactar E .
@ Principal 2% Social &
[J Recibidos ——— Document... Hojasdec.. Presentac..
% Destacados Equipo de Comunidad. Termina de configurar tu nueva cue
© Pospuestos H @] Q
> Enviados Libros Blogger Hangouts
D =S RERaa R -~ Cuenta creada @ Aprenc
8 Coigis + e | |
10% ) =
Descarga Gmail para Elige -
méviles Google Ke... Jamboard Classroom
Progreso de la y \
configuracién Importa contactos y Cambi; ¢ 2 )
mensajes perfil ~ @ N’
No hay chats recientes X R Earth Coleccion..  ArtsandC...
Inie 0 GB (0%) ocupados de 15 GB Condiciones - Privacidad - Politica de
stion programa

-
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Google Classroom

 La plataforma de Google Classroom le pedira unirse. Y

clicen |EEEy @

« Pantalla de inicio de Google Classroom®.

@ = Google Classroom # e

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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e 3. Administracion de Clase 0 Curso — tes

Google Classroom 06:1 .
¢ K
I ! il .

« Para administrar una clase, debes haber !Mﬂ
iniciado sesion en Google Classroom. -

3.1. Crear Clase o Curso

« En la pagina de inicio, se debe hacer clic en el icono | +

para “Apuntarse a una clase o crear una clase”.

H Clases X + lofE % ]
& > C @ classroom.google.com/h @ Invitado
= Google Classroom + | i e
Apuntarse a una clase
Crear una clase
Creatuj a

-
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Google Classroom

 En el siguiente formulario se debe ingresar los datos
correspondientes y clic en |Crear| ().

Crear una clase

Nombre de la clase (obligatorio)

Seccion

Materia

Cancelar | Crear

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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Google Classroom

Para visualizar el codigo del curso, se debe dar clic en

Ceidis

-

@.

&

C @ cdassroom.google.com/c/ODA1MjgxNzAzMzNa

Aprendiendo a Usar Google... Darasis Califssciones @

Tablon Trabajo de clase

-

Aprendiendo a Usar Google Classroom
1 0}

Cadigo de la clase 7etf5

leccionar tema

e Invitado

soe
oo
eee

Subir foto
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Google Classroom

 La clase 0 curso se creara y aparecera en la pagina de
inicio () junto con las otras clases que se vayan creando.

« Para entrar en la clase, se hace clic sobre el nombre (2).

| &< - C @& classroom.google.ccom/h

S

Google Classroom

Google Classroom

0 alumnos

Se entrega mafiana
23:59 — Conociendo Google Classroom

G080




Google Classroom

3.2. Elementos de la Clase o Curso:

« Secciones/Pestanias/Apartados: se encuentra ubicado el
Menlu general, el Tablon, Trabajo de clase, Personas,
Calificaciones, Ajuste de clase e Icono de aplicaciones de

Google @).

= 1Aprendlendo aUsarGoogle... 5, Trabajo de clase Personas Calificaciones i?,} e e |

Aprendiendo a Usar Google Classroom
1

Cadigo de la clase 7etf5viy 3

Materia Google Classroom
Aula A1

Fecha de entrega (@ ) Comparte algo con tu clase... (':.)
préxima @

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. { =)
3 “er” BY NC ND
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Google Classroom

« Menu General: da acceso a la pagina de Inicio en la que
aparecen todas las clases del profesor (creadas, archivadas
y activas), calendario, las tareas pendientes y a los Ajustes
de la cuenta (perfil y configuracion)(@).

O Aprendiendo a Usar Google... Pl o
E ! ©

@ Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

Acceso a la pantallainicial, con todas

las clases.

E3 Aprendiendo a Usar Google Clas X =
< R sl il Aprendiendo a Usar Google Classroom
1

Acceso al calendario, en el que puedes Q) Clases .
consultar las tareas que tiene asignado N o

L~ eleccionar tema

cada curso o clase. = . Ve Subl oto

Materia Google Classroom
. . Aula A1
Acceso a las tareas (pendientes 0 no) Qmpamd"s
E Comparte algo con tu clase
0

Cédigo de la clase 7etf5vi [l

Calendario

2

prendiendo a Usar Google Cl...

Tareas pendientes Fecha de entrega
A partir de aqui, acceso al aula virtual de
cada clase que has creado. -]

Acceso alos ajustes de la cuenta. —

@ Ajustes

A
1
Aprendiendo a Usar Google Cl...
1
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Google Classroom

« Codigo de la Clase: es un codigo alfanumeérico que se
genera una vez creada la clase o curso, con el que los
alumnos podran apuntarse/matricularse en ella. Este codigo

se puede resetear y ocultar o inhabilitar para cerrar el acceso
al aula@.

* Informacion: descripcion general de la clase. Nombre de la
Materia y Aula@.

— Aprendiendo a Usar Google...

] Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @ 33 e

O Aprendiendo a Usar Google Classroom

" 1
‘ 7etf5V| Cédigocielaclas@

Materia Google Classroom
Aula A1
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Google Classroom

 Encabezado: se encuentra el nombre y tema de la clase. El
tema es prediseiado y se puede cambiar por otra imagen
predisenada de Google Classroom pulsandof:LEE=ERERENEY O

Suor oo (O3

Aprendiendo a Usar Google Classroom

1

Cédigo de la clase 7etf5vi [}

Galeria % Galeria

General English & History Math & Science Arts Sports Other Subir

Arrastra una foto aqui

| selecciona una foto de tu ordenador |

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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Google Classroom

« Fecha de Entrega Proxima: espacio del aula, donde se
encuentra las tareas asignadas a la clase y fecha limite de

entrega .

 Espacio de Anuncios: sitio donde se publican anuncios
para comunicar avisos a los alumnos@®.

Aprendiendo a Usar Google Classroom
1

/ 4

Codigo de laclase 7etf5vi [
Tareas asignadas ala clase, y @

fecha de entrega. Fecha de entrega

préXima Materia Google Classroo

Aula A1 q : }
No tienes ninguna tarea @

Fecha rega

proxi

para esta semana

2

Puedes ver todas las tareas,
incluso las pendientes.

para esta semana
Ver todo e i Comunicate con tu clase aqui
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Google Classroom @ '
3.3. Asignar/Invitar Profesores en la Clase o Curso ﬁ\-

\\
£ -
' Nt eidis
/
Se puede invitar a Profesores colaboradores a la clase para
gue coordinen las actividades. Siguiendo los pasos
correspondientes para realizar las invitaciones respectivas (1) :

« Con el curso creado, se visualizara la siguiente pantalla. El
cual por defecto se ubicara en el apartado “Tablén”(2) .

» Se selecciona el apartado “Personas” (3).

Aprendiendo a Usar Google Classroom
il

/
A//

Cédigo de la clase 7etfSvi {1

Jooce
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Google Classroom

« Una vez se encuentre en el apartado “Personas” (), hacer
clic en el icono[2+] @ para invitar a Profesores.

= n;\prendiendo aUsar Google ... Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @ HH o
o
Profesores &
; Ceidis ULA
Alumnos &

Invitar a profesores <13\

F_:.cribe un nombre o correo

 En el formulario siguiente debe de
iIngresar los apellidos y nombre, o la
direccion de correo del Profesor o
Profesores, segun sea el caso G@).

o080
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Google Classroom

Una vez que se haya ubicado al
Profesor ), se selecciona y
clicen |lnvitar @

Mientras el Profesor no acepte
la invitacion®), el usuario
tendra un estado de “(Invitado)”,
este estado cambiard cuando
el Profesor acepte la invitacion
desde su plataforma de

Google Classroom@.

Invitar a profesores

formacion.ceidisula@gmail.com

RESULTADOS DE BUSQUEDA

’ . . formacion.ceidisula@gmail.com

‘@@® formacion.ceidisula@gmail.com

Los profesores que afiadas podran hacer lom lvo
elir la clase < 2)
Cancelal Invitar
Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

Profesores &
L] idi C
® Ceidis ULA 3
Profesores &t

-
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Google Classroom

La invitacion a la clase o
curso llegarda a la bandeja
de entrada del correo
electronico del Profesor
invitado (1), esta contendra
un enlace para acceder a
Google Classroom

Al hacer clic en ®.
se abrira una nueva

ventana donde aparecera
un mensaje de confirmacion
para unirte a la clase o

curso @ vy clic en ®

=

Hola:

@(—aoieoqn-s < > BT &
1
rma il.com

;Impartir la clase con otro profesor?

Se te ha invitado a impartir la clase "Aprendiendo a Usar
Goaogle Classroom” con otro profesor. Has iniciado sesion
como Formacidn Ceidis (formacion.ceidisula@gmail.com).

®
CAMBIAR DE CUENTA = ACEPTAR

-
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Google Classroom N

N

-

El tablon es un lugar donde se publican los anuncios o =
mensajes del Profesor para sus Alumnos. Google _ ¥
Classroom también publica las acciones sobre las

clases publicadas por el Profesor. Por ejemplo, si
publicé un nuevo material de clases, tareas u otras
actividades.

4.1. Crear Anuncio

Los anuncios son publicaciones que sirven para comunicar
avisos a los alumnos. Se muestran en la parte superior del
tablon de anuncios. Si los alumnos no desactivan la funcion de
notificacion por correo electronico, recibiran un correo
electronico cada vez que se publique uno.
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Google Classroom

Para la creaciobn de un
anuncio, se hace clic en el
recuadro [« @.

En el formulario se debe de
ingresar la informacion del

anuncio®.

Anadir

cccccccc

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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Google Classroom

Se puede personalizar qué

usuarios

visualizaran

el

anuncio @, ademas se puede
recursos  como:
archivos, archivos del drive,
video de YouTube e incluir un
enlace a una pagina web ®.

adjuntar

Finalmente, se procede a publicar (3). Si desea que el anuncio
sea visualizado en una fecha y hora determinada, este se
puede programar; esta opcion se encuentra en la vifieta que
esta a la derecha de “Publicar’, al hacer clic se visualizara el

menu(@).

®
Cancelar m-,

=)

@

Cand  pyplicar ’
Programar

Guardar borrador

o080
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Google Classroom

« Al elegir la opcion programar aparecera
la ventana donde se pondra la fecha y
hora en que se visualizarad el anuncio.
Luego clic en [Programar | ().

« Si no se desea publicar, ni programar,
se puede guardar lo escrito en el
anuncio mediante la opcion “Guardar
borrador”.

4.2. Editar o Eliminar Anuncio

S

Ceidis

Programa el anuncio

30 abr. 2020 -

8:00

Cancelar Programar

>

« Para editar o eliminar un anuncio publicado, seleccione |: ®.

Ceidis ULA

@ 02

Editar
Eliminar

Copiar enlace

I e===s
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Google Classroom

Recomendaciones para Iniciar el Trabajo de Clase

Una vez creada la clase, se recomienda agregar contenidos y por
ultimo agregar a los alumnos, ya que, si se agregan primero y
después se anaden los contenidos, podrian confundirse los
alumnos al entrar y ver vacia la clase.

En este momento, se puede agregar a otra persona que sirva de
apoyo para la creacion de contenidos y tareas, dandole perfil de
Profesor también.

También, es conveniente hacer uso de Google Classroom en el
orden propuesto a continuacion:

1. Afadir la estructura de la clase. 2. Agregar los contenidos y tareas.
3. Dejar un anuncio a los alumnos. 4.Invitar a los alumnos.
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5. Trabajo de Clases de Google ="

Classroom W

Para la administracion de los trabajos de las diferentes clases,

asignadas a un profesor debera ubicarse en el apartado
“Trabajo de clase” (3).

Google Classroom

Se visualiza la informacion general donde se creara los

materiales de estudio, actividades, cuestionarios, y otros.
Haciendo clic en ®@.

(1)
= Aprendiendo a Usar Google Classroo... Tahlon Trabajo de clase Personas Calificaciones
<+ Crear

B Google Calendar D Carpeta de Drive de la clase

Asigna trabajo a tu clase aqui
[E‘_'-] Crea tareas y preguntas
[ Organiza el trabajo de clase en modulos o unidades a través de temas

1‘4, Ordena el trabajo como quieres que lo vean los alumnos

-
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5.1. Crear la Estructura de la Clase o Curso | i

La estructura de la clase se debe organizar de manera que el
alumno lo pueda revisar facilmente y que identifique de qué
tema trata en el temario proporcionado al inicio. Esto nos lleva
a al menos dos tipos de organizacion:

« Por el temario del programa académico de la asignatura, y

« Por clase.

I
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Google Classroom

o~

~ Ceidis

« Para crear una Tema, se hace clic en d) y se

selecciona el icono “Tema’”.

1

Aprendiendo a Usar Google Classroo...

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

(1

]

Tarea

Tarea de cuestionario
Pregunta
Material

Reutilizar publicacion

(RN RNENIE +

Tema

fi

B Google Calendar [[] Carpeta de Drive de la clase

)

Asigna trabajo a tu clase aqui
|§] Crea tareas y preguntas
B2 Organiza el trabajo de clase en modulos o unidades a través de temas

1:1, Ordena el trabajo como guieres que lo vean los alumnos

L&\ UNIVERSIDAD
S
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Google Classroom

« Una vez seleccionada la opcion Tema, aparecera una
ventana “Afadir un tema” (@), donde se debe colocar el
nombre de este, una vez completado se hace clic en [afadir|(2)
y se repite este procedimiento para los siguientes temas.

Anadir un tema

Tema

Anadir un tema

Cancelar  Anadir

Tema
1. Google Classroom

Cancelar |Anadir I

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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Google Classroom @

« Al finalizar se visualizaran los | lL——I" °
temas creados en el fég/artado e
“Trabajo de clase” (1),
ordenados cronologicamente 1 Googls Classronim
del mas antiguo al 1
mé‘S NUevo, de manera wiin | Tmsodecss  Pemonss | Callicssonss e = @
descendente(®. D | v Do

2. Importancia de Google Classroom

« Para ordenar los temas de oo Caemroom’ @

forma correcta, se debe

marcar el titulo que queremos
reubicar@ y lo arrastramos
hasta el lugar correcto (@).

Aprendiendo aUsar Google .. nas Calificaciones
e ™ Google Calendar [ Carpeta de Drive dalac
Todas los temas -
I | Google Clas...

2. Importancia de Google Classroom

1]

H
Pe
@

’ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. g @@@@
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Google Classroom

Otra forma de hacer que los
temas sean ordenados
correctamente es  comenzar
desde el ultimo () hacia el
primero(®),y asi ya no habra
necesidad de reordenarlos.

Al finalizar, se visualizara de
forma ordenada en el apartado

Ceidis

Se

Anadir un tema

@
Tema
2. Uso de Google Classro

Cancelar Anadir

‘ Cancelar Anadir

‘ Anadir un tema

Tema @

1. Google Classroom

“Trabajo de clase” Q.

rGoogle . ypian Trabajo de clase Personas Calificaciones @ om e
() Google Calendar [) Carpeta de Drive de la clase

1. Google Classroom

2. Uso de Google Classroom

’ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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Google Classroom

5.2. Crear Contenidos

i

Una vez estructurados los temas, se pueden anadir los
contenidos de cada unidad o tema correspondientes.

e Para crear un Contenido,

= {\prendfendoaUsaannne,,, Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones &3 i e
se hace clic en 0! Qe
. 7 E Google Calendar [) Carpeta de Drive de la clase

y se selecciona el icono =

Todos los temas area )

o 2 @ Tarea de cuestionario oom :
]  Material O L (o) o
2 Uso de Google C : M Material ' o

« Reutilizar publicacion

B Tema
e ee e —wwy-2 Classroom

A continuacion se creara
un contenido de cada
tipo para ejemplificarlos:

-
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5.2.1. Ahadir Contenidos a través de Google Drive

Google Classroom

Para esta opcion se necesita tener guardado el archivo a
compartir en el Google Drive.

« Una vez realizado el [ .. B
paso anterior, y hacer | ..
Cl i C e n 173 M ate ri a I 1] ’ _ e Aprendiendo.. - Todos los al. -

o
3

z
a

aparecera la  siguiente @
ventana, donde se debe @
completar los datos vy ——
marcar |0 aaar | () y se S

desplegara una ventana de
opciones donde se hace

clicen | # Google Drive @

Jcloce
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Google Classroom

Al seleccionar la opcion,
aparecera una ventana
donde estara la carpeta de
Drive, se selecciona el
archivo a compartir @) y clic
en Afiadir @.

* Luego el archivo aparecera
cargado debajo de la opcion |
Afiadir 3. e =1

Definicién, Importancia, Ventajas y Desventaj jas.

« Se completan los datos. En | .. ... @
el espacio “Para”(4) se debe ]|

indicar en qué clase o curso
se publicara este y a que
alumnos se afadira.
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Google Classroom

Seguidamente en “Tema’”, se

Material el i | - |
elige la unidad o tema al que e @
pertenece ese archivo en el - '
icono [ ~|(®. ®
Luego en el boton superior -
de “Publicar” se despliega un 5
menu de opciones (Publicar, @m
Programar, Guardar borrador T
y Descartar borrador) @ . O SSSSSSS ®
e 3 Publicar
Finalmente, al hacer clic
en “Publicar’ @) se abre |
una 5 ventgna de ©) sz (5)
confirmacion y clic en |Publicar cacns] T

o080
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Google Classroom

5.2.2. Anadir Contenidos através de Vinculo 6

« Para afnadir contenidos, se realiza el mismo paso del
anterior y se elige |0 A | (), un | Enlace|(3) para agregar la
URL de un sitio web & y clic en [Afadir enlace |(3).

* La publicacion de este material es igual que en el caso anterior y
seré el mismo para todos los casos (5).

X Materia B [x vt R .o | -]
Para
] Titulo (| Titulo Para
Aprendiendo.  ~ Todoslosal_ v Empi Usar Google Cl m
Aprendiendo. v Todos los al v
= Descripcion (opcional) Tema — Descripcidn (opcional)
Funciones Basicas Tema
f Ningun tema -
1 2. Uso de Google Classroom

) Adadir + Crear

A Soogle Drive Anadir enlace D Adadir + Crear

@ Enlace

§ Archivo i i Empieza a usar Google Classroom en 5 pasos X

© YouTube 2 4 3 Enlace -_ Video de YouTube 5 minutos

https://www.youtube.corr

o)

Cancela Anadir enlace

’ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. g @@@@
BY NC ND
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Google Classroom

5.2.3. Afhadir Contenidos a través de Archivo

En este tipo de carga se debe tener el archivo en el
computador y con esta accion lo vamos a anadir a Google
Drive de manera que esté disponible para la consulta de los
alumnos.

« Se crea de la misma manera que los anteriores, al
seleccionar| & achivo | (1) se abrird una ventana donde se
solicitara que arrastre los archivos del equipo al Drive®
una vez realizado (), hacer clic en el boton de Subir®.

Insertar archivos con Google Drive |

4 Insertar archivos con Google Drive Insertar archivos con Google Drive
dddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddd f 2
N - Reciente bir Mi unidad Unidades compartidas Destacados ( 3 Reciente Subir Mi unidad Unidades compartidas Destacados
: - al. junio-201B.paf  4.12M

2

nnnnnnnnnnnnnnn

Crear
£ Google Dri
( 1 Seleccionar archivos de tu dispositivo >
-- ; p PDF
rchivo + Copa
YouTube

-
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Google Classroom

« La publicacion de este —
material se realiza de la |, .
misma forma que el anterior |. )
y serad el mismo para todos
los casos (@).

Manual-Google-Classroom: -junio-2018.pdf
POF

+ Una vez finalizado (@), este | ®
aparecera en el apartado — —
“Trabajo de clase” @

1l
&
@

@ 2. Uso de Google Classroom
- @ Manual de Uso de Google Classroom

-
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Google Classroom

5.2.4. Ahadir Contenidos através de YouTube u

El dltimo tipo carga, corresponde a insertar un video de
YouTube, para lo que se debe tener la URL del video.

» Se realiza el mismo proceso gue en los casos anteriores, al
marcar (@ YouTube |(3) aparecera una ventana para ingresar la
URL del video(®), e inmediatamente se ingresa este y
después se debe hacer clicen el icono BEMG® para
recuperarlo.

Insertar video x Insertar video

Buscar videos URL Buscar videos URL @
2 YouTube Q : e D YouTube  ntes /avwwyoutube commwatchv=lzqex0u78so =]

#  Google Drive Escribe lo que quieras buscar en el cuadro superior para buscar videos Escribe lo que quieras buscar en el cuadro superior para buscar videos.

Cancelar Cancelar

-
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Google Classroom

« Al encontrar el video @ —
marcamos sobre ely clicen | ©

‘ 2 uvou'rube hitps://www.youtube com/watch?v=1zqex0u7850 Q
S .
HHH

Empieza a usar Google Classroom en 5 pasos ‘

_—
mlh

En este video explicamos como en 5 pasos podemos empezar a trabajar con Google Classroom que es una de
las herramientas que podéis encontrar de forma gratuita dentro de Google Apps para educacién. Para mas
min - 12 feb. 2015

« La publicacion de este
material se realiza de la
misma forma que en los =
casos anteriores ().

e Una vez finalizado, este |7 oo

Video: Empieza a Usar Google Classroom en 5 pasos

aparecera en el apartado |
“Trabajo de clase”.

©)

BY NC N
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Google Classroom

Al final, todo el material insertado quedard en la unidad
seleccionada ().

= Aprendiendo aUsar Google Classro...  r., 4, Trabajo de clase Personas Calificaciones @ I 0

B Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

:
1. Google Classroom

Todos los temas

ne

1. Google Classroom

@ Conociendo Google Classroom Publicado &l 13:24
2. Uso de Google Cl...

e

2. Uso de Google Classroom O
i

@ Empieza a Usar Google Classroom Publicado el 15:00
@ Manual de Uso de Google Classroom Publicado el 14:38
@ Uso de Google Classroom Ultima modificacion: 15:17

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. g @@@@
BY NC ND
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Google Classroom

5.3. Crear Tarea

« Para crear una Tarea, se hace clic en () y se selecciona
el icono “Tarea” (2).

— Aprendiendo a Usar Google Classroo...

Tabldn Trabajo de clase Personas Calificaciones
.

(1)

Y

B Google Calendar [[] Carpeta de Drive de la clase

Asigna trabajo a tu clase aqui

]g] Tarea de testionario ) Crea tareas y preguntas

Pregunta B Organiza el trabajo de clase en médulos o unidades a través de temas
m Material 1:1, Ordena el trabajo como quieres que lo vean los alumnos

T3 Reutilizar publicacion

Tema

ii

L4 )\ UNIVERS

TDAD
ANDES

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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Google Classroom

« En el formulario siguiente se ingresan los datos
correspondientes para la creacion de una tarea ().

O 2
& ==’

I:E.] Para
Titulo

Aprendiendo.. Todoslosal..

|

Instrucciones (opcional) Puntos

100 o

Fecha de entrega

0 ARadir + C Sin fecha de entrega v
Tema
Ningun tema v

Guia de evaluacién

+ Guia de evaluacion

« Finalmente, clic en Il ®).

©)

BY NC N
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Google Classroom

5.4. Crear Tarea de Cuestionario

« Se realiza el mismo paso del enunciado anterior, se hace clic
en E y se selecciona “Tarea de cuestionario”.

X Tarea Crear tarea .
ara

Todoslosal.. =

Puntos

100

Fecha de entrega

Sin fecha de entrega

| 4 Ningun tema

Guia de evaluacién

+ Guia de evaluacion

 Una vez completada la Tarea, se hace clic en “Blank Quiz” (3).

Blank Quiz
. X
Formularios de Google
4
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Google Classroom

- Se abrira una nueva pestafia en el navegador(3),en el cual se
debe definir las preguntas y respuestas correspondientes a la

evaluacic’)n@ .
@

B Trabajo de clase de Aprendiendc X E Blank Quiz - Formularios de Goo. X +

- 2> C @ docs.google.com/forms/d/1yGSNyyUGzIOUdN[VakKXU4peohltdIKGg5BPKnatSNTc/edit &
H Todos los cambios se han =
E Blank QUIZ D ﬁ guardado en Drive @ @ 233

( 2 > Preguntas  Respuestas Puntos totales: 0

Blank Quiz

Descripcion del formulario

Pregunta

Texto de respuesta corta

{unam:lmca

a4 U.‘IT\"FRSNN\D D 2 . ::
@'ﬁ‘.‘ ¥ . ’ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. @@@@
icerrectorado Acedémico BY NC ND
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Google Classroom

J
. 7 . .
e Se |ngresa el titulo y Titulo del formulario
- = Descripeion del formulario
descripcion de la
eval u aC i é n C1 ) " Pregunta = Respuesta corta C;)
Texto d puest: 1 Tr
Se ha afiadido la validacién de respuestas. QUITAR u
(3]
Nam Es nimera I lizad. X E
Clave de respuestas (0 puntos) |_|:| m] obligatorio y

« Para iniciar el registro de las
preguntas con sus
respectivas respuestas, se Titulo del formulario

Descripcian del formulario

ingrese el titulo de la ®
)

p re g u nt @ " Pregunta @ Varias opciones -
2
Opeion 1 Tr
Afiadir op Radir resp e} [
(3]
=
Clave de respuestas (0 puntos) |_|:| ]m Obligat =

£ 4 )\ UNIVERSIDAD

DR TGS DS - (OSO
O vk x A ;
Vicerrectorado Académico BY NC ND
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Google Classroom

* Ingresar los datos correspondientes al tipo de pregunta,

en este caso “Varias opciones” ().

« Ingresamos las opciones de respuesta posibles®).

Blank Quiz

Descripcién del formulario

8 @®

@

Pregunta (® Varias opciones . ’
® :
Tr
[aa]
>
=

Option 1

Afiadir opcién o anadir respuesta "Otro”

Clave de respuestas (0 puntos) |_|:| [ Obligatorio ]

Respuesta corta I

Pérrafo

Varias opciones Q

Casillas

Desplegable
Subir archivos

Escala lineal

s Cuadricula de varias opcicnes

8 Cuadricula de casillas

Jcloce




69 o
%‘

Google Classroom

 Finalmente, se afade la | BlankQuiz
reS p U eSta @ . Descripcion del formulario

;Qué podemos hacer en Google Classroom? @ varias opciones -
. 3
o D e b e d efl n I r q u e | a Publicar videos, paginas web, lecturas y otros recursos. X

p re g unta es o b| |g ato ri a@ Realizar presentaciones en Power Point. X

Afadir opcion o anadir respuesta "Otro" O

Clave de respuestas (0 puntos) |_|:| 0] Obligatorio ]

® Se SeIeCCIOna |a Elige las respuestas correctas:
respuesta o respuestas (@
y clic en |Listo| (@).

;Qué podemos hacer en Google Classroom? 0 punto:< }

@ Publicar videos, paginas web, lecturas y otros recursos. v

Realizar presentaciones en Power Point.

\E‘ Anadir comentarios scbre las respuestas

Listo

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. g @@@@
BY NC ND
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Google Classroom

- Se puede adicionar configuraciones en el icono |:| (i),como
se muestra en la ventana.

« Se recomienda usar la opcion: Ordenar las opciones
aleatoriamente, para evitar que todos los alumnos vean en el
mismo orden las alternativas u opciones establecidas @ .

;Qué podemos hacer en Google Classroom? © Varias opciones v
Publicar videos, paginas web, lecturas y otros recursos. Ve X
Realizar presentaciones en Power Point. X

Afiadir opcidn o afadir respuesta "Otro” Mostrar

( 1) Descripcion

Clave de respuestas (0 puntos) |_D 0] Obligatorio Ir a la seccion segun la respuesta

@

Ordenar las opciones aleatoriamente

’ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. g @@@@
BY NC ND
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Google Classroom
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~ Ceidis

« Para asignar una
puntuaciéon, se hace clic
en Clave de respuestas @

;Qué podemos hacer en Google Classroom?

Publicar videos, paginas web, lecturas y otros recursos.

Realizar presentaciones en Power Point.

Afiadir opcién o anadir respuesta "Otro”

| Clave dle respuestas I (0 puntos)

@ Varias opciones -
v X

X

]D i Obligatorio ~ @ }

Elige las respuestas correctas:

« Se desplegara la siguiente
ventana(® y se afade la
puntuacion @y clic  en

Listo @

;Qué podemos hacer en Google Classroom?

Realizar presentaciones en Power Point.

|§| Afadir comentarios sobre las respuestas

@ Publicar videos, paginas web, lecturas y otros recursos.

I 2 puntos |

L4 )\ UNIVERS

TDAD
ANDES

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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Google Classroom

Para afadir una nueva
pregunta, se hace clic en
el icono [@|(®.

Se anade Ila nueva
pregunta® y se realiza el
mismo paso del anterior.

=

Ceidis

O

;Qué podemos hacer en Google Classroom?

Publicar videos, paginas web, lecturas y otros recursos.

Realizar presentaciones en Power Point.

Afadir opcién o anadir respuesta "Otro”

Clave de respuestas (0 puntos)

® ®
Varias opciones v

2

v % i

w [

=

=

=
Q || Obligatorio . H

;Que podemos hacer en Google Classroom? *

Publicar videos, paginas web, lecturas y otros recursos,

Realizar presentaciones en Power Point.

Pregunta

Opcién 1

Afadir opcion o anadir respuesta "Otro”

Clave de respuestas (0 puntos)

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.

(® Vvarias opciones -

Obligatorio )

|
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Google Classroom

 Para finalizar la creacion del test de evaluacion, se
procede a cambiar el nombre de la evaluacién (). Si se
desea compartir, se debe marcar en enviar @y agregar los
datos correspondientes @), finalmente clicen EZd ®.

> C a docs" 1 ’m/fovms/d/l~EszO'JAoR79VKPU2LMo9jOWBEBB»W/xbo(FOPwFFGA/edtl 3 (2]

X Enviar formulario
-JlBlank Quizll [=IERAS ;3:?;5; cambios sehan O © m 3| | 1 Recopitar direcciones de correo electrérico | 2 ]
‘ Enviar a través de ) © <> Lo
Preguntas  Respuestas Puntos totales: 0' —_—

Enviar por correo

Blank Quiz

Descripcion del formulario Asunto
Blank Quiz

® Te he invitado a que rellenes un formulario:
:Qué podemos hacer en Google Classroom? © Desplegable v
2 [ incluir formulario en el correo electrénico
1. Publicar videos, paginas web, lecturas y otros recursos. v X Tr 8+ Afadir colaboradores Cancelar E:
2. Realizar presentaciones en Power Point. X
3. Afadir opcién
=
| —]

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. @@@@
BY NC ND
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Google Classroom

« Al terminar, la tarea creada (i) se visualizara en el
apartado “Trabajo de clase’® .

®
3 C )

Trabajo de clase Personas Calificaciones 233

B Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

@‘ Google Classroom

= :\prendlendo aUsar Google Classro... 1,

Todos los temas

Google Classroom

Google Classroom Fecha de entrega: 24 abr. 23:..

Publicado el 10:12

o) O

Han presentado la tarea Asignadas

Evaluacion
Formularios de Google

Ver tarea

c
Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. % @@@@
BY NC ND
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Google Classroom

5.5. Crear Foro

Dentro de las aplicaciones de Google, se cuenta con el de
“Grupos’, la cual permite realizar foros de debate online.

« Se da clic al icono de aplicaciones ||y se selecciona “Mas de
Google” y se busca el icono|®| Grupos de Google.

 Se abrira una nueva pestafia()y se hace clic en E

(® para crear uno. o
Google Buscafgfupof@ies Ea = @
Grupos 20 Q-

Mis grupos A
Pagina principal ‘ Mis grupos
Destaca dos
S
i

Todos tus foros de debate en un unico lugar
ar los grupos a vori

@080

BY NC ND
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Google Classroom

UNIVERSIDAD

Se debe ingresar los datos
para la creacién del grupo()

En los siguientes apartados:
Tipo de grupo y Permisos
basicos deben completarlos
segun el criterio
correspondiente al grupo
que deseas crear. En caso
de una clase o curso debe
hacerlo como se observa en
la imagen (@).

-
Nombre del grupo

Direccion de correo
electronico del grupo

Descripcion del grupo

Idioma principal del grupo
Esf | idioma en el que

electronicos, et

Cancelar

Foro_Aprendiendo a Usar Google Classroom

foro_ap 1do-a-usar-gocgle-cl @ googlegroups.com

https://groups.google.comidforumiforo_aprendiendo-a-usar-google-classroom

Grupe Aprendiendo @ Usar Goegle Classroom

Espafiol (Espafia) +

Tipo de grupo

Permisos basicos

Los tipos de grupo son valores gue se han configurado previamente para tu grupo de Googl
la configuracion

na un tipo para

Seleccionar un tipo de grupo  Lista de correo electrénico =

Una lista de correo electrdnico permite a los usuarios publicar contenido en la web o por correo
electronico. Se trata de un grupo de lista de correo.

Visibilidad del grupo Todos los miembros del grupo «
Los usuarios seleccionados podran ver y buscar el nombre, |a direccion de correo y la descripcion del
ajuste se puede anular en la busqueda. Para restringir Ia visibilidad del grupo en la

da y en la interfaz de usuario de Groups, comprueba gque el ajuste temas sea al menos tan
restrictive como el ajuste Visibilidad del grupo.

Ver temas Seleccionar grupos de usuarios ¥ + Todos los miembros del arupo
Estos usuarios pueden ver y buscar los temas de este grupo. Si los usuarios tienen problemas, consulta

|a configuracién de visibilidad grupo.

Publicar Seleccionar grupos de usuarios ¥ + Todos los miembros del arupo

Estos usuarios pueden publicar los mensajes en este grupo.
¥ Solo usuaries invitados

Unirse al grupo Seleccionar quién puede unirse ¥

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.

fcoce
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- Seguidamente, clic en IEZE() |

Nombre del grupe Fore_Aprendiendo a Usar Google Classroocm

Direccién de correo :
L forg, do-a-usar- le-cl om 0oglegroups com
electranico del grupo == e 48y @ googlegroup:

https://groups.google.comidiforumiforo_aprendiendo-a-usar-google-classroom

- - - 7
- Para finalizar, se abrira un ®
mensaje@y clic en
jEnhorabuena! Se ha creado tu grupo de Google.
Aceptﬂl’ | 3 | Empieza |la actividad en tu nuevo grupo:
@ 7" - Invitar a persenas a unirse al grupo
= Personalizar la configuracion de tu grupo
i 3 4 = Afadir un tema y empezar a publicar
z}- ——

| =n

Se ha creado el grupo Foro_Aprendiendo a Usar Google Classroom

Marcar todo como leido Acciones « Filtros -

6 ®
Con la creacion del grupo, =
ahora se procede a crear el _
Foro_Aprendiendo a Usar Google Classroom Compartido de forma privada

tema de debate o discusion, |ceoems« -
haciendo clic en EEEA|(3). AT

@I0E[O)

BY NC N
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Al  hacer clic, se debe
completar los datos: Asunto
(se afnade el titulo del debate)
(), se marca el
®. Si se
desea afnadir un documento,
se hace clic en ©)
y se debe agregar una breve
descripcion del mismo@.

[/ Mostrar en la parte superior

& Adjuntar un archivo

Finalmente, clic en ey
este se observara en el
apartado principal del grupo.

icono (-

= |

Bienvenidos al debate

Editar mensaje de bienvenida

Marcar toda como leido Acciones

|« Foro_Aprendiendo a Usar Google Classroom Compartido de forma privada
1de 1 temas 7

Borrar mensaje de bienvenida

@080

BY NC ND
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5.5.1. Anadir Enlace del Foro a Google Classroom

« Para comenzar, se copia el _ G

link del foro que se cred, |coge s o O
para acceder a este desde |- S : (Don

Pegar y buscar
Google Classroom &
g ] Pagina principal 1de 1temas (1 no leidos) * o o \dministrar grupo

Destacados Bienvenidos al debate

Editar mensaje de bienvenida  Borrar me|

- Luego se debe dirigir a == ®
Google Classroom y hacer | ..

Foro_Aprendiendo a Usar Google Classroom

Cl I C e n @ Tarea = — Instrucciones (opcional)

Se les invita a los alumnos a participar en el siguiente foro.
Segquir el siguiente link para acceder:

« Se debe completar los datos .
® y se debe afadirel link | o woo

Anadir enlace
GD  Enlace

copiado del grupo. Y clic S lotio ‘
Aﬁadir enlace @ . https://groups.google.cor @
|

Cancelar | Anadir enlace

©)

BY NC N




80

Google Classroom

£ 4 )\ UNIVERSIDAD

E ES
Q VEN 1A
ficerrectorado Acedémicn

Una vez anadido el link vy
completado todos los datos
de la tarea (Para, categoria,
puntos, fecha de entrega y
tema)(i)se hace clic en

@-

Al ser creada la tarea(®), se
visualiza en el apartado
“Trabajo de clase” ().

X

Tarea

B

Titulo
Foro. diendo a Usar Google Cl

Instrucciones (opcional)
Se les invita a los alumnos a participar en el siguiente foro.

Categoriade ~ Puntos
Seguir el siguiente link para acceder: calificacion
20
Tar
B Asdir + Crear Fecha de entreg
Sin fecha d g
Google Groups x
/groups.googh
—
2. Uso de Google Cl m
Guia d I
+ Guia de evaluacién
— Aprendiendo aUsar Google Classro... 1. & = @
) co r [ ca

1. Google Classroom

@ Conociendo Google Classroom

2.Usode Google Classroom

Foro_Aprendiendo aUsar Google Classroom  Taress
Empieza a Usar Google Classroom
| de Uzo de Google Classroor

@080

BY NC ND
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5.6. Crear Videoconferencia

La videoconferencia se implementa a traves de la herramienta
de Google Hangouts. Esta herramienta nos permite programar y
configurar estas sesiones que permiten interactuar en linea, a
los profesores con sus alumnos. A continuacion, se describe los
pasos para iniciar una videoconferencia.

« Desde Google Classroom 0 su cuenta de i, .
correo acceda a las “Aplicaciones de Google” | B 0 @/
haciendo clic en|:|(®.

* Y se selecciona la herramienta Hangouts ®.

I e==
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« Se Inicia Hangouts, se abre una )
ventana del asistente de Hangouts(@)y

clic en [0 ®@.

« Al terminar con el Asistente de Goagle Harigouls
Hangouts, se dirige a la primera
pantalla del Hangouts (3), donde se
debe crear el grupo de
videoconferencia, haciendo clic ©)

en o Nueva conversacion 4 i \
O Hola, Ceidis:

Llama o escribe a un amigo con las siguiente!
opciones:

. La Herramienta del Hangouts permite | €
realizar videoconferencia grupal e e
individual.

Jcloce
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5.6.1. Crear Grupo Videoconferencia

Se inicia la creacion del grupo
para la videoconferencia grupal,
CIIC en +2,  Nuevo grupo @

Se registra el “Nombre del
grupo” @) y se agrega la
direccion de los alumnos®
para enviar invitacion, haciendo

clicen|@|@ .

‘ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.

£
) W
"}JLL 2 !«"&ﬂﬁ “u
@ o,

Hangouts

Google Hangouts

Q_  Nombre, correo o teléfono

+2)  Nuevo grupo

‘ aw  Nombre del grupo (opcional)

Q.  formacion.ceidisula@gmail.com
Usuarios de Hangouts

—_ formacion.ceidisula@gmail.com
- formacion.ceidisula@gmail.com

- Nombre del grupo (opcional)
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« Seguidamente se creara | © = Hola, Ceidislemc
. . Llama o escribe aun a
satisfactoriamente el Grupo de opciones

videoconferencia(®).

« Luego se debe configurar el
acceso en el icono & @) se
debe marcar la casilla
Unirse mediante enlace @

=

ombre de la conversacién

Notificacicnes

Historial de conversacion 3
Unirse mediante enlace

podran ver todos los mensajes /
anteriores —

- Habilitar y copiar el enlace (@).

(<] (<<

* Y asi finaliza la creacion del S —
grupo ®.

Jcloce
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*@q

5.6.2. Ahadir Enlace Videoconferencia a Google Classroom

®

e Para comenzar, se copia el https://hangouts.google.com/grou
link del grupo
- -
videoconferencia que se
cred @,para acceder desde @r
Google Classroom.
+ Luego se dirige a Google| -

Classroom y clic en

& rive
@  Enlace Tema
[area | . B Actwo
2. Uso de Google Classroom
O YouTube

« Se completan los datos como Anaci entace
S? Indlca enla Imagen@y Se qulasz:ﬂhangouts.google.c |
anade el link copiado del
grupo @Y clic |ARadir enlace| (4). Cancelar ‘

‘ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. =)
BY NC ND
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Una vez afiadido el link(@)y
completado todos los datos
de la tarea (Para, categoria,
puntos, fecha de entrega y
tema) (), se hace clic en

_ {:3 / -

Al ser creada la tarea (@), se
visualiza en el apartado
“Trabajo de clase’(®).

b4 Tarea
oo wa
8 Video Conferencia
Todas ke
= ity (opetony
Grupa Videos Confeensiy Categoria de Puntos
lllllll 0
20
=1
. Fecha de entrega
fsdis
(1)
— fecha o L1
ks
de Gomghe 0T
& Guils de evaluschdn
= s # @
ol gle Calendar [
1. Google Classroom
@ Conociendo Gaogle Classroom
/“
2. Uso de Google Classroom A G
@ Foro_Aprendiendo a Usar Google Classroom T F &

@080

BY NC ND
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5.7. Revision de Tarea

o
+

- Se accede a el apartado | .eoceme | ..
“Trabajo de clase” (i) y se
observa las tareas creadas - -

®.

» Se hace clic para visualizarla
con mas detalle@.

 Ver los detalles de la tarea, e T—" 1
haciendo clic en [Vver tarea| (), @

-
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§ 2\ UNIVERSIDAD
NS

En el apartado “Trabajo de
los alumnos” (), se
visualizara la entrega de
las tareas de todos los
alumnos®) .

Haciendo clic en cada uno
de los nombres de los
alumnos 3), se puede
acceder o abrir el archivo
adjuntado (@).

Ceid

S

is

—
Bl cConociendo Google Classroom X 4 ‘QL@,

< C @& classroom.google.com/c/ODA1MjgxNzAzMzNa/a/ODA2NjgwODQ5Nzla/submissions/by-statl last-name/all a @ invitado}
—  Aprendiendo a Usar Google Classroom . G ki

:

Enviar [} 20 puntos
O €Y Tososlosatumnos
Ordenar por estado de entrega v
Tarea entregada
[0 S Formacion Ceidis —20

Conociendo Google Classroom

1

Ha presentado la tarea

Todas

S« Formacion Ceidis

Resumen Google Clas.

Tarea entregada

@
0

0

Asignadas

O

il

|:| e Todos los alumnos

[]  Tareaentregada

-'::."_-_-_ Formacion Ceidis

Ordenar por estado de entrega  +

Aprendiendo a Usar Google Classroom

20 puntos -

®

—120

Instrucciones Trabajo de los alumnos

Conociendo Google Classroom

1 0

Ha presentado la tarea Asignadas

- ®

e Formacion Ceidis

Todas

4

Resumen Google Clas...
Tarea entregada

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.

i
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£ 4 )\ UNIVERSIDAD

e Tt Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.

Vicerrecterado Acedémicn

Al hacer clic, se abre una [

nueva pestana donde se
podra visualizar dicho
documento entregado @.

En algunos casos se
podra abrir el archivo
adjunto en linea usando
la App de “Documentos
de Google’(2)y en otro
caso se descarga
automaticamente®.

S Formacion Celdis Entregado  ~ < >

@ Resumen Google Classroom.docx = Abrir con Documentos de Google

GOOGLE CLASSROOM

Definicion.
Classroom es una aplicacion de Google que permite gestionar s actividades de un

aula de

se mediada por logias de la inf y én (TIC), para

convertirla en un aula mixta (presencial con actividades en linea) o completamente en linea,

permitiendo trabajar una clase de manera colaborativa

Ventajas de utilizar Classroom.
o Es parte de G Suite, que tiene un grupo de aplicaciones gratuitas para instituciones

educativas, aunque también se puede utilizar con una cuenta de Gmail normal.

o Matriculacién send escribiendo su correo
Pégi de
electronico o a trav o tribuye.

Archivos

Entregada el 20 abr. alas 11:10

] | [ ResumenGoogleCla.. @4

Calificacion

B} conociendo Google Classoom X [ Conocienda Google Classoom X =+

G @& classroom.google.com/o/ta/ODALMjoxNzAZMzNa/ODA2N]gwODQSNzla#u=0TEyNzI3NDAXMDRagt =F
Conociendo Google Classroom

Sw  Formacion Ceidis Entregado  ~ < >

Wil Resumen Google Classroom.docx = Abrir con Documentos de Google | ~

GOOGLE CLASSROOM

Defi

Classraom es una aplicasién de Google que permite pestionar las actividades de un

aula de clase mediada por teenologias de la informacién y comunicacion (TIC), para

convertirla en un aula mixta (presencial con actividades en linea) 0 completamente ¢n linea,

permilicndo trabajar una elase de manera coluborativa.

Ventajas de utilizar

Tassroom.

s [ parte de G S a instifuciones
parte de i as para institucione:

edueativas, aunque 1 normal

] Resumen Google..docx

S

Q O mitdo 3

2) EXEEa

Archivos

Entregada el 29 abr.

Resumen Goagle C_. [

Mostrar toda X

OSE

BY NC ND
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Conociendo Google Classroom

- S ‘ormacion Ceidis - No devuelta -
« Una vez realizada
M Resumen Google Classroom.docx = Abrir con Documentos de Google | v H = Archivos

Entregada ¢l 29 abr. alas 11:10

revision de la tarea, se o [ b
debe ingresarla nota en

Calificacion | (1) .

1

tionar las actividades de un

ion (TIC), para

mite gestionar §
y i ¥
a n linea) o completamente en linea,
ciie Comentarios privados ‘ 2 :
licaci atuitas para instituciones

Excelente trabajo.

« Se puede afadir un
comentario @ que se debe
publicar, haciendo clic en T e ()

3 — Aprendiendo aUsar Google Classroem Instruceiones Trabajo de los alumnos m o
. 1
Enviat [} 20 puntos. hd
m] e Todos los alumnos —

* Luego en “Trabajo del | .. ... Fomscin oats i
alumno” (@), se visualizara |o -~ | ome—
la actividad con su o
calificacion y comentario

segln sea el caso (). o . :

|

O
[/
it
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5.8. Eliminar Tarea

Para eliminar hay que
dirigirse a “Trabajos de
clase” (@) y se hace clic en
el icono [: ]®).

LR L

Seleccionar la opcion de
eliminar®).

Confirmar el mensaje de
eliminacion(@ y clic en

Eliminar @.

Aprendiendo a Usar Google Classroom

Google Classroom

aaaaaaaaaaaaaa .

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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5.9. Guardar las Tarea y Evaluaciones

Todas las tareas vy
evaluaciones realizadas
por los Alumnos se
guardan automaticamente
€N |Carpeta de Drive de la clase @

Al hacer clic en la carpeta,
automaticamente nos
dirigimos a una nueva
ventana de Google Drive,
donde se encuentran todos
los documentos de la clase
o curso®@ .

Todos los temas.

Google Classroom

Google Classroom

aaaaaaaa

oooooooooooooooo

-
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%= 6. Asignar/Invitar Alumnos en la
00gle Classroom
Clase o Curso (m by

Para realizar la invitacion de un alumno a un curso o clase se
realiza de dos formas:

6.1. A través del Codigo de la Clase o Curso

- El profesor debe facilitar el cédigo de la clase (3) para que
los Alumnos puedan apuntarse a ella, este codigo puede
ser facilitado durante una clase o enviarlo por correo
electronico.

< C @ classroom.google.com/c/ODAIMjgxNzAzMzNa 6 invitado

Aprendiendaia Usar.Google::  pyen Trabajode clase  Personas Calificaciones @ e

® | o —
7etfSvi o e

INTV] l' SIDAD

N AT ‘ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
Vicerrectorado Académico
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Una vez proporcionado dicho cddigo, el Alumno debera

ingresar a Google Classroom y marcar el icono[+](3)
apuntarse a una clase ().

Una vez marcado este, aparecera una cuadro de dialogo

®, para ingresar el cédigo de la clase @ y al finalizar debe
hacer clic en ®
3

Unirse | (5).

= Go

Apuntarse a una clase
gle Classroom

Pidele el cadigo de la clase a tu profesor

i Sa |
Apuntarse a una clase
O/’\ P e introddcelo aqui.
| Crear una clase | < :

")

Pidele el codigo de la clase a tu profesor
e introddcelo aqui.

l\
C@/ Codigo de la clase

Apuntarse a unaclase

7etf5vi

Unirse

®

M ===

Cancelar
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6.2. A través de una Invitacion

& SEG

» El Profesor debe ubicarse en el apartado “Personas”@) .

B Personas en Aprendiendao a Usar X +

< C @ cdassroom.google.com/r/ODA1MjgxNzAzMzNa/sort-last-name

— Aprendiendo a Usar Google...

®

Alumnos

1 aesen Trabajo de clase Personas Calificaciones
o4
Profesores o
®  Ceidis ULA
[
'g'g:_ Formacioén Ceidis
O+

Invita a los alumnos o dales el cadigo de |a clase: 7etf5vi

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.

|




96 o
%‘
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« Una vez se encuentre en el apartado “Personas”, hacer clic
en el icono|&+ | () para invitar a los Alumnos.

)\
—
Profesores o
3 Ceidis ULA
§: Formacion Ceidis
Alumnos o
1

 En el formulario siguiente, se debe | ... ...
Ingresar los apellidos y nombres, o la
direccion del correo electronico

Gmail del Alumno @

’ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia. g @@@@
BY NC ND




97

- Ceidis

-y U

Google Classroom

Invitar a alumnos

® U n a Vez q u e Se h aya u b i Cad O formacion.ceidisula@gmail.com|

eSte, Se SeleCCiona® y CliC RESULTADOS DE BUSQUEDA @
en [Invitar| @ T

* Mientras el Alumno no acepte
la Invitacion, este tendrd un

estado de “(Invitado)” @), este o , |@>
estado cambiara cuando el

Alumno acepte la invitacion | Aumnos 2
desde su plataforma de |[o - ©) .
Google Classroom (@). g

o o ® .
JooEe)




98

Google Classroom

La invitacion a la clase o
curso llegarda a la bandeja
de entrada del correo
electronico del Alumno
invitado (1), esta contendra
un enlace para acceder a
Google Classroom

Al hacer clic en ®.
se abrirA una nueva
ventana donde aparecera
un mensaje de confirmacion
para unirte a la clase o
curso @ y clic en Izzm @

Ceidis

=

< BV O *O|

(/]
*

<1>n°l 2 0 ¢ Db = Tdew < > Esv &
.
ormaci 1122020@gmmail.com) te ha invitado a la clase

®

¢ Quieres apuntarte a esta clase?

Se te ha invitado a apuntarte a "Aprendiendo a Usar
Google Classroom". Has iniciado sesion como Formacién
Ceidis (formacion.ceidisula@gmail.com).

)
3
CAMBIAR DE CUENTA UNIRSE

-
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/. Calificaciones de Google

Classroom

—
|

=

Ceidis

Para visualizar las calificaciones de los Alumnos, el profesor se
debe ubicar en el apartado “Calificaciones”. En ella se observa el
listado de alumnos que posee la clase o curso, asi como las
tareas entregadas con sus calificaciones. En general, en este
apartado se encuentra el estatus de cada uno de los alumnos.

Para configurar las categorias
de calificacion, se debe hacer
clic en el icono /().

— Aprendiendo a Usar Google Classroom
S

Tablén

30 abr.

2% Mediadelaclase

ssssssss

de 20

Calificaciones

-
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« Seguidamente hay que dirigirse a calificaciones, donde
se debe configurar el calculo y las categorias de
calificacion, segun su criterio ®.

b4 Ajustes de clase : Guardar

Calificaciones

Calculo de calificaciéon

Célculo de calificaciones generales . ——— :
Elige un sistema de calificacién. Més informacidn Sin calificacion 1
Sin calificacién general

Mostrar calificacion general a los alumnos

. L Puntuacion total
Categorias de calificacion
Puntos
predsterminades Ponderada por categoria
Categoria de calificacion 100 X

Obligatorio |

Afadir categoria de calificacion ‘

£ & )\ UNIVERSIDAD
@ R T ’ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.

Vicerrectorado A micw
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Google Classroom
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Google Classroom

Google Classroom para Smartphone podra
ayudar a los profesores a:

. (™
* Aprovechar el tiempo. 7 | ; f
« Organizar las clases y, | A A
« Mejorar la comunicacion con los alumnos.

De igual forma, los Alumnos pueden abrir las tareas y trabajar en
ellas directamente desde su teléfono o Tablet y los Profesores
pueden llevar un control de los Alumnos que han entregado el
trabajo y revisar las tareas, tanto si estan en la institucion

educatlva como en cualquier otro lugar.

-
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Descargar Google Classroom para Smartphone

Godéie Classroom

« Se debe dirigir a Play Store en el Smartphone () y realizar
la busqueda de “Google Classroom”

Q Buscar apps & Google Classroom X

© & P b

Bl Google Classroom
Messenger  Msica Play Play Store
Peliculas
Q google classroom
@ =»n \
Radio FM Reloj SIM Teléfono Q_  google classroom app
Q P u Q_  google classroom app gratis
Telegram Tu Pago Twitter Video
Movil Download
Q google classroom espafiol
WhatsApp  YouTube I Q_  google classroom application

-
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Google Classroom

» Una vez encontrada la aplicacion, se hace clic en [ () vy
se procede a realizar la descarga de la misma®.

.’,/2)
Google = N
g = GoogleC.. 9 | . ciar
Classroom . 9% de 11.93 MB
= Google LLC
@ c 3.8% [] | 50 M
3'8*, 2B.M 128 Kresenas 12MB Todos ® Descar
128 Kresefas 12 MB Todos ® Descar:

i 00§

== o
Conéctate con tus clases y realiza las tareas estés
donde estés.

@080

a4 \f\'T\"IiRS,H»lv\D
@‘.“; T ‘ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.

o adémico

BY NC ND
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£ 4 )\ UNIVERSIDAD

s NG 10 LA ’ Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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Universidad Peruana Los Andes (2019). Manual de usuario: Aula
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£ 4 )\ UNIVERSIDAD
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:QUE ES EL CORONAVIRUS? - #
Es una infeccion respiratoria que puede ir
desde el resfriado comun hasta un sindrome

Z respi@torio agudo severo. gn: identificado ;,CéMO SE PROPAGA?
#,;. por primera vez en Wuhan e COVID-19 se puede contraer por contacto con
Kk COVID-19 otra persona gue esté infectada por el virus, a

través de las goticulas procedentes de la nariz o
la beca que salen despedidas cuando una
persona infectada tose o exhala.

- Fiebre

- Cansancio

- Tos seca

- Failta de aire
- Congestion nasal

- Dolor de cabeza : QUIENES PUEDEN CONTRAER

S DOlOn0E ORISR : - Bk

- Malestar > - Adultos mayores de 60 afos.
Aquellaamq:epedeea\ afeoccones

:QUE MEDIDAS DEBEN TOMARSE?

- Lavarse las manos a fondo y con frecuencia.
- Usar desinfectante a base de ailcohol o en su
defecto con agua y jebon.

- Mantenga una distancia minima entre usted y
cuglquier persona que tosa O estormnude.

- Evite tocarse los ojos, la nariz y la boca.

- Manténgase informado sobre las Ultimas noticias
en relacion con la COVID-19.

- Acate las medidas de seguridad dispuestas por
las autoridades sanitarias, acerca de la forma de
protegerse a si mismo y & los demas ante la
COVID-19.

- Permnanezca en casa. Si ke resulta indispensable
salir, por precaucion use una mascerilla para no
infectarse o infectar a otras personas.

DISTANCIA

IMPORTANTE

\ - Todos debemos realizar nuestro mayor esfuerzo y tomar las medidas necesarias para
3 prevenir y disminuir la propagacion del virus. Conserva la calmea y actia con conciencia,
cada accion cuenta, juntos lograremos salir de esta situacion que a todos nos afecta.

Coordinacion General de Estudios Interactivos a Distancia.
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